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 UMOWA Nr  OSZ.F-2.2431.11.2026 
 
Zawarta  
w dniu ___.____.2026 roku w Szczecinie1  
pomiędzy: 

 
Skarbem Państwa - Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, realizującym swoje za-
dania przy pomocy Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad, 
 
w imieniu którego działają na podstawie pełnomocnictwa                                    
1. ……………………………………………………………………………………… 
2. ……………………………………………………………………………………… 

 
Oddział Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad z siedzibą w Szczecinie,  
al. Bohaterów Warszawy 33, 70-340 Szczecin, zwanym dalej Zamawiającym, 

a  
……………………………………………………………………………………… 
NIP……………………………………, REGON………………………………, reprezentowanym przez: 

 
1. ……………………………………………………………………………………… 
2. ……………………………………………………………………………………… 
zwanym dalej Wykonawcą 
 
 
 

a 
 
 
zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” 
 
Na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy, zgodnie z Zarządzeniem nr 51 

Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych i Autostrad z dnia 23 grudnia 2020r.  w sprawie realizacji, przez 
Generalną Dyrekcję Dróg Krajowych i Autostrad, zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 
170.000,00 PLN (netto) oraz wyłączonych spod stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych, została zawarta umowa następującej treści: 
 
 

§ 1.  
1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do sukcesywnej dostawy ręczników w rolce, 

jednorazowych ręczników typu ZZ, papieru toaletowego oraz jednorazowej dostawy podajników na 
ręcznik papierowy w rolce na potrzeby GDDKiA Oddziału Szczecin, zgodnie z ofertą z dnia 
………………………… stanowiącej załącznik nr 2 do umowy. 

2. Zamówienia realizowane będą sukcesywnie, w miarę potrzeb Zamawiającego, maksymalnie w ciągu 5 

dni roboczych od złożenia zamówienia na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 5 ust. 4 pkt. 2,  bez 

względu na wartość zamówienia częściowego.  
3. Zamówienia będą dostarczane do siedziby Zamawiającego pod adresem al. Bohaterów Warszawy 33, 

70-340 Szczecin. 
4. Integralnymi składnikami niniejszej umowy są następujące dokumenty: 

− opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 
− oferta Wykonawcy – załącznik nr 2.  

 

§ 2. 
1. Za dostawę pełnowartościowego asortymentu Wykonawca otrzymywać będzie wynagrodzenie 

stanowiące iloczyn cen jednostkowych i ilość dostarczonego towaru, zgodnej z ofertą Wykonawcy. 
2. Do kwoty towaru zostanie doliczona kwota podatku od towarów i usług VAT w stawce określonej 

powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.  
3. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy określone zostało - zgodnie z ofertą Wykonawcy - 

na kwotę: netto ………………………………………… (słownie złotych: …………………………………………00/100), 
podatek VAT……, brutto ………………………………………… (słownie złotych: 
…………………………………………00/100). 

                                                 
1 Zapis dla umowy sporządzonej w formie pisemnej (papierowej) 
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4. Strony ustalają, że: 
1) wystawianie i doręczanie faktur VAT następuje z wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur 

(KSeF) zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług oraz przepisami 
wykonawczymi, 

2) w przypadku gdy, zgodnie z Umową, do faktury VAT wymagane jest dołączenie załączników, 

załączniki te, w dniu przesłania faktury VAT do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) Wykonawca 
zobowiązany jest doręczyć Zamawiającemu drogą elektroniczną pod adres e-mail: 
szczecin.administracja@gddkia.gov.pl.  

3) w przypadku awarii w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) Strony stosują procedurę awaryjną 
zgodnie z przepisami prawa. W okresie awarii doręczenie faktury VAT następuje poprzez jej 
przesłanie drogą elektroniczną na adres e-mail: szczecin.faktury@gddkia.gov.pl. 

4) datę doręczenia faktury VAT określają przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług.  
5) Płatność wynagrodzenia będzie dokonywana w terminie do 14 dni od daty doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, na rachunek o numerze […………..]. W 

przypadku, gdy Wykonawca wskaże inny rachunek rozliczeniowy niż ten, o którym mowa w zdaniu 
poprzednim, wówczas Zamawiający zrealizuje płatność na ten rachunek o czym powiadomi 
naczelnika urzędu skarbowego właściwego dla Zamawiającego. Datą zapłaty jest dzień obciążenia 

rachunku Zamawiającego.  
6) O zmianie numeru rachunku rozliczeniowego Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo 

poinformować Zamawiającego w formie pisemnej lub elektronicznej. 
7) Pismo informujące Zamawiającego o zmianie rachunku bankowego, na który ma być dokonywana 

płatność z tytułu niniejszej Umowy, powinno być podpisane przez osoby umocowane do składania 
oświadczeń w imieniu Wykonawcy. Do pisma powinny być załączone stosowne dowody 
uwierzytelniające umocowanie oraz dokonane zmiany. 

8) Za datę zapłaty Strony uznają datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
9) Wykonawca  oświadcza, że rachunek bankowy (nr konta) wskazany w ust. 4 pkt. 5 jest oraz 

będzie w dacie płatności widniał w wykazie podmiotów prowadzonym w postaci elektronicznej, o 
którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od towarów i usług (tzw. 

„białej liście” podatników VAT). 
5. Zakazuje się cesji wierzytelności wynikającej z niniejszej Umowy bez zgody Zamawiającego. 
6. W przypadku zleceń płatności przelewem za datę płatności uważa się dzień zlecenia płatności przez 

Zamawiającego. 
 

 
§ 3.  

Termin realizacji przedmiotu umowy: do 24 m-cy od daty podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty, 
stanowiącej maksymalne wynagrodzenie wynikające z ofertowej wartości zamówienia, określonej z § 2 ust. 

3 umowy. 
 
 

§ 4.  
1. Strony przewidują możliwość dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy dopuszczalna będzie  

w granicach wyznaczonych przepisami Prawa oraz w przypadkach określonych w niniejszej umowie, 

zwłaszcza gdy: 

1) nastąpi zmiana stawki podatku od towarów i usług; 
2) nastąpi zmiana wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r.  
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; 

3) nastąpi zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 

4) nastąpi zmiana zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych,  

o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych 
- na zasadach i w sposób określonych w § 17 Umowy,  

jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 
2. Zmiany umowy będą mogły nastąpić również w następujących przypadkach: 

1) zaistnienia omyłki pisarskiej lub rachunkowej; 
2) zaistnienia, po zawarciu umowy, przypadku siły wyższej, to znaczy niezależnego od Stron losowego 

zdarzenia zewnętrznego, które było niemożliwe do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, i 
któremu nie można było zapobiec mimo dochowania należytej staranności; 

3. Ceny jednostkowe, na wniosek Wykonawcy lub Zamawiającego, mogą ulec zmianie po upływie  
6 miesięcy obowiązywania umowy, nie więcej niż o wskaźnik wzrostu cen towarów i usług 
konsumpcyjnych określonych w Komunikacie Prezesa GUS (tzw. wskaźnik inflacji) za ostatnie półrocze 
poprzedzające datę złożenia wniosku. Waloryzacji ulega część wynagrodzenia niewypłaconego, 

mailto:szczecin.administracja@gddkia.gov.pl
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należnego za dostarczony asortyment po złożeniu wniosku. Łączna suma korekt wynagrodzenia 
Wykonawcy z tytułu waloryzacji nie może przekroczyć (+/-) 10% kwoty wskazanej w § 2 ust. 3. 

4. Wszelkie zmiany Umowy w zakresie wynagrodzenia Wykonawcy wymagają formy pisemnej, w postaci 
aneksu do umowy, pod rygorem nieważności. 

 

§ 5.  
1. Wyznacza się przedstawiciela Zamawiającego do nadzoru, wykonywania obowiązków  i uprawnień 

wynikających z Umowy oraz podejmowania decyzji w sprawach realizacji zamówienia w osobie: 
P. ……………………………, tel. ……………….., e-mail ………….………….. 

2. Przedstawicielem Wykonawcy będzie: 
P. ……………………………, tel. ……………….., e-mail ………….…………..  

3. Strony Umowy zastrzegają sobie prawo zmiany osoby wskazanej w ust. 1 i 2. Dokonanie zmiany 

wymaga powiadomienia strony przeciwnej drogą elektroniczną na adres podany w ust. 4 albo w 
formie pisemnej. Zmiana ta nie wymaga aneksu do niniejszej Umowy. 

4. Strony ustalają następujące dane teleadresowe do korespondencji: 

1) Zamawiający: GDDKiA Oddział w Szczecinie al. Bohaterów Warszawy 33, 70-340 Szczecin 
tel. 914325300, e-mail sekretariatszczecin@gddkia.gov.pl, ADE: AE:PL-16445-43715-
DTUGI-37 

2) Wykonawca: ___________, ul. _____________, e-mail: ______.  
5. W przypadku zmiany danych do korespondencji – Strona jest zobowiązana do niezwłocznego 

powiadomienia o tym drugiej strony (nie dotyczy korespondencji przesyłanej za pośrednictwem 
systemu e-Doręczeń). W przypadku niepowiadomienia drugiej strony o zmianie aktualnego adresu 
do korespondencji, przyjmuje się, iż korespondencja wysłana na dotychczasowy adres została 
doręczona drugiej stronie po upływie trzeciego dnia od dnia jej nadania. 
 

§ 6. 
1. Strony zastrzegają kary umowne za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy 

przez Wykonawcę, w niżej wymienionych przypadkach i wysokościach. Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu kary umowne:  

1) za zwłokę w dostawie – w wysokości 10% wartości brutto zamówionej partii towaru za każdy 
rozpoczęty dzień zwłoki ponad termin określony w § 1 ust. 2 umowy; 

2) gdy Wykonawca dostarczył przedmiot zamówienia z wadami jakościowymi i Zamawiający 

odmówił ich przyjęcia żądając powtórnej dostawy, a Wykonawca nie wywiązał się z realizacji 
powyższego w terminie 7 dni - w wysokości 10 % wartości brutto wadliwej partii towaru, za 
każdy dzień zwłoki; 

3) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn zależnych od Wykonawcy  - 
w wysokości 10% wartości umowy, określonej w § 4 ust. 1.  

2. Łączna maksymalna wysokość kar umownych wynosi 10 % wynagrodzenia brutto, określonego w 

§ 2 ust. 3. 
3. Naliczenie lub zapłata kar wskazanych w ust. 1 pkt 1-2 nie wyłącza obowiązku realizacji Umowy.  
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania potrąceń z należności Wykonawcy, na co ten 

wyraża zgodę.  
5. Kary umowne mogą być naliczane niezależnie od siebie.  
6. Niezależnie od kar umownych, Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania  

na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy, o ile wartość faktycznie poniesionych szkód przekracza wysokość kar umownych.  
 

§ 7.  
1. Stronom przysługuje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem 3-miesięcznego okresu 

wypowiedzenia, liczonego od pierwszego dnia miesiąca po miesiącu w którym wypowiedzenie zostało 
skutecznie złożone, lub w dowolnym terminie za porozumieniem Stron. 

2. Zamawiający ma prawo odstąpić od niniejszej umowy, jeżeli Wykonawca naruszy jakikolwiek jej istotne 

postanowienia, w tym w szczególności: 
1) gdy Wykonawca nie realizuje dostawy pomimo dwukrotnego wezwania Zamawiającego 

złożonego drogą mailową na adres wskazany w § 5 ust. 4 pkt. 2 – od dnia następującego po 
3 dniach zwłoki Wykonawcy; 

2) naliczenia trzech kar umownych. 
3. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni w przypadku zaistnienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia 
odszkodowawcze. 

4. Odstąpienie od umowy oraz jej rozwiązanie wymaga formy w jakiej została zawarta umowa pod rygorem 
nieważności. 
 

mailto:sekretariatszczecin@gddkia.gov.pl


4 

 

 
§ 8. 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy każda ze Stron będzie samodzielnie  
i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”).  

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor Dróg Krajowych 
i Autostrad.  
Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy jest ……………………………………… 

3. Wykonawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z realizacją niniejszej 
umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których dane osobowe w 
jakiejkolwiek formie będą udostępnione przez Zamawiającego Wykonawcy lub które Wykonawca 
pozyska, jako podmiot przetwarzający działający w imieniu Zamawiającego, o fakcie rozpoczęcia 

przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiającego.  

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom, których dane 
osobowe przetwarza Zamawiający  aktualnej klauzuli informacyjnej dostępnej na stronie internetowej 
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-pod-
wykonawcow, oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do wykonania w imieniu 
Zamawiającego obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec tych osób. Zmiana przez Za-
mawiającego treści klauzuli informacyjnej dostępnej na ww. stronie internetowej nie wymaga zmiany 
Umowy.    

Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależy-
tego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 

 
 

§ 9. 
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze 

stron.2 

2. Umowę sporządzono w formie elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych.3 
3. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez ostatnią ze stron, z datą ujawnioną na 

kwalifikowanym podpisie elektronicznym.3 
4. Zmiany umowy wymagają zachowania tej samej formy, w jakiej została zawarta – pod rygorem 

nieważności – z zastrzeżeniem postanowień uprawniających strony do dokonywania ustaleń w innej 
ustalonej formie.  

5. Wszelkie spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez 

właściwy rzeczowo sąd powszechny w Szczecinie. 
 
 
Dokument podpisany elektronicznie 
 
GDDKiA:         WYKONAWCA: 
 

 
 

                                                 
2 Zapis dla umowy sporządzonej w formie pisemnej (papierowej) 
3 Zapis dla umowy sporządzonej w formie elektronicznej 

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow

